1. Красным цветом выделен текст, который необходимо заменить на ваши данные.
2. Курсивом выделены наши пояснения и наши рекомендации. Вместо курсива укажите ваши данные.
3. Обычный текст – это текст, который можно оставить без изменений.

БЛАНК РЕЗЮМЕ ФОРМАТА HH.RU

Ф.И.О. 									Здесь должно быть 
											        ваше фото.

[bookmark: _GoBack]Тел.: +7 ххх ххх хх хх  
E-mail: хххх

Возраст: хх лет (дд.мм.гггг)
Место жительства: г. хххх
Гражданство: Россия
Интересующие должности: 								 
(например: Инженер-электрик, Специалист по закупкам) 		    	70 000 руб.
	   	
Опыт работы
месяц и год поступления - месяц и год увольнения
ООО «ХХХ», город ХХХХ, сайт компании и вид ее деятельности (кратко в одну-две строчки).
Название вашей должности
Ваши обязанности: опишите содержательно ваши обязанности (несколько строчек). Включите в описание обязанностей профессиональную терминологию, используемую в вашей профессиональной области. Это покажет вашу компетентность. Не копируйте сюда вашу должностную инструкцию с последнего места работы! Работодатель не идиот, он понимает, откуда этот текст. Ему важно прочитать то, что вы реально делали на работе и чего достигли.
Примеры достижений:
1. Например: Заложил в 2017 г. оборудование компании в проекты заказчиков и дистрибьюторов на общую сумму более 300 000 000 руб. (Реализация будет осуществляться в 2018 г.). 
2. Например: Привлек к сотрудничеству крупнейшие в регионе промышленные компании: ОАО "ХХХ", ПАО "ХХХ", ООО "ХХХ" и др..

месяц и год поступления - месяц и год увольнения
ООО «ХХХ», город ХХХХ, сайт компании и вид ее деятельности (кратко в одну-две строчки).
Название вашей должности
Ваши обязанности: 
Примеры достижений:

месяц и год поступления - месяц и год увольнения
и так далее: все места работы. 
Чем позже период работы, тем меньше можно описывать обязанности.

Образование
год поступления - год окончания ХХХХ университет
Факультет: хххх
Специальность: хххх. Получен диплом
Повышение квалификации, курсы
месяц и год поступления 	ХХХХ. Тренинг по продажам. Техника СПИН. ЗАО "ХХХ", г. Москва.
месяц и год поступления 	Теоретическое и практическое обучение по электроприводу и 						преобразователям частоты. ХХХ институт, г. Москва.

Ключевые навыки
Знание языков
Русский — родной
Английский — читаю профессиональную литературу 
Навыки	       Опыт прямых и проектных продаж электрооборудования более 6 лет
	         Владение AutoCAD: могу проектировать однолинейные схемы, вносить изменения в проект
	       Знаю современную компонентную базу для электрооборудования 0,4-10 кВ

Опыт вождения
Имеется собственный автомобиль. Права категории B. Стаж вождения автомобиля более 7 лет.

Дополнительная информация
Обо мне 	Готов приступить к работе, после получения предложения, в течение 2-х недель.
		Желаемый доход от 70 000 руб. на руки: оклад от 50 000 руб. + премии (бонусы) 				ежемесячные или квартальные.
		


Когда создадите свое резюме, распечатайте его. 
Посмотрите на него глазами работодателя и ответьте на вопросы:
1) как выглядит на фото этот человек;
2) какую именно работу ищет;
3) какую зарплату хочет;
4) где, кем и как долго работал;
5) в каких сферах деятельности работал;
6) что делал;
7) чего добился;
8) какое образование получил, какие прошел курсы и тренинги.

Если у вас возникли вопросы по составлению резюме, ответить на них поможет наш 
чек-лист «Как написать эффективное резюме на hh.ru». 
Скачать чек-лист можно на странице нашего сайта http://ca-em.ru/poisk-raboty/hh-resume.html
ООО «Кадровое агентство Евгения Манякова», г. Самара, 2018.



